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SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente documento ha lo scopo di supportare le Stazioni Appaltanti nell’acquisizione del CIG
derivato nell’ambito di procedure di adesione a convenzioni o accordi quadro gia attivi.

La guida fornisce indicazioni operative sui principali passaggi da effettuare per la corretta
compilazione della procedura, la gestione della scheda ANAC collegata, la generazione del CIG e gli
eventuali adempimenti correlati, incluso il DGUE elettronico, ove previsto.

Il documento costituisce uno strumento pratico di supporto per uniformare le attivita e ridurre
possibili errori operativi.

1. REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA

1.1. ACCESSO ALLA PAGINA DI REGISTRAZIONE

Accedere al link https://gare.societaenergeticalucana.it/Appalti/InitLoginForm.do e selezionare
Registrati per avviare il processo di registrazione.

UTENTE
PASSWORD

[ Entra § Annulla |

Registrati
enticato la password?
ssistenza

Compilare tutti i campi obbligatori richiesti dal sistema e selezionare Registra per confermare
l'operazione.

Dati anagrafici dell'utente
wome () [ ]
cogome () [ ]

Telefono

E-mail (*)

Registrazione
Codice Fiscale/Login (*)

=
Password (*)
Conferma password (*)

Ruclo (%)

Applicativi disponibili

Applicativi (<)

Ulteriori indicazioni
Eventuale messaggio per il Gestore del servizio

(verra invioto insieme agli altri dati del presente
modulo)

Ente
Codice fiscale Ente o Stazione Appaltante (=)

[l 1nserire Iindirizzo e-mail

T ) niinos camtten, di cul 2 cifre)

[ ~]

Seleziona il profilo applicativo
[] Affidamenti diretti e adesioni
Gestione semplificata delie procedure di affidamento

|

Informativa ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/67

Ai sensi e per gli effetti dell'art.13 del Regalamento Generale sulla Protezione dei Dati Personali (Regolamento UE 2016/679, di seguito Regolamento), i informa che i dati
personali si informa che i dati personali forniti ed acquisiti contestualmente alla registrazione ai servizi scelti, nonché i dati necessari all'erogazione di tali servizi, saranno trattati,
nel rispetto delle garanzie di riservatezza e delle misure di sicurezza previste dalla normativa vigente attraverso strumenti informatici, telematici € manuali, con logiche

strettamente correlate alle finalita del trattamento.
Aceette (*) [J

Dimostra di non essere un robot

Codice di controllo (%)

(™) Campi obbiigatori

oMoERL ]
| Annulla |

Una volta completata la registrazione, attendere la comunicazione di avvenuta abilitazione.

Dopo aver ricevuto la conferma, effettuare 'accesso al sistema utilizzando le credenziali di identita
digitale (SPID/CIE...), collegandosi al link https://gare.societaenergeticalucana.it/Appalti/

2. CREAZIONE DELLAFFIDAMENTO

2.1. AVVIO DELLA PROCEDURA

Dopo aver effettuato l'accesso alla PAD, selezionare Crea nuovo affidamento, il tipo di appalto tra
quelli proposti (lavori/servizi/forniture) e Avanti.



https://gare.societaenergeticalucana.it/Appalti/InitLoginForm.do
https://gare.societaenergeticalucana.it/Appalti/

Affidamenti diretti e adesioni

Gestione semplificata delle procedure di affidamento

ricerca in gare

Ricerca avanzata

- Crea nuovo affidamento

Scadenzario gare

Non ci sono comunicazioni non lette
Report schede ANAC

Esegui un report

@ Richiedi assi o supporto tecnico normativo

Nuova Gara

Impostare il tipo di appalto della gara:

) Lavori
‘ ® Forniture

Servizi

[ Anmia Jf Avonsi > I ]

Nella sezione Dati generali inserire tutti i dati obbligatori richiesti dal sistema.

In questa fase il RUP non deve inserire il CIG dell'accordo quadro, che dovra essere indicato solo
dopo l'autorizzazione alla spesa da parte della SEL.

Dati generali YL UL S

atti | Ditte i jiudicazi Contratto

Dati generali
Codice gara  GO0067

Identificative appalts ANAC

Codice CIG

Data acquisizione cedice CIG
Tipo di appalt  Foriture
Tipo di settore  Ordinaric

CONVENZIONE QUADRQ PER LA FORNITURA DI ENERGIA ELETTRICA A PREZZI VARIABILI Al

099ete  SOGGETTI PUBBLICI DELLA REGIONE BASILICATA - SEL EE11 .

Tipo ci procedura  Affidemento diretto in adesione ad accarde quadro/convenzions

Codice CIG accordo quadro

Codice gara accordo quadre .

EREEEEER

Contratte di concessione? Mo
Ammesse offerte in aumento?  No
Stato della gara  Conclusa
Atto autorizzative
Tipo atts
Data
Humero
Riferimento all'appalto

Codice commessa

Numero 2ppalto

Codice RUP

Nome
Incaricato trasmissione schede ANAC (compilato automaticamente all'invio)
Trasmissiane schede in carico a
Home
Stazione appaltante

Codics stazione appaltants 000022

Denominazione
Agisce per contodi  Se stessa
Centra di costo -
Organizzazione competente per | ricorsi
Durata del contratto

Data inizio prevista

Durata

weprassain giorni =)



Termini di consegna dei beni o di esecuzione dei servizi

Consegna entra il
Consegna entro n.gg.da stipula contratta

Importo a base di gara, IVA esclusa
5] Importo tatale

Opzioni e rinnovi

3277300 €

(Eo#e](iFs] (pce ]

Oggetto dirinnova?  No
Ricorso a epzioni? 51
Deserizione opzioni
Imports affidaments sarvizi analaghi
Importo proroga tecnica
Importo altre opzioni  10-925.00 €
Valore massimo stimats ~ 43-700,00 €
Altri importi
Somme a disposizione {IVA e altre imposte e tasse) PP
Prestazione principale
Codice prestazione
Descrizione
Importo
Altri dati relativi alla procedura
Oggetto contrarn Acquisto
Somma urgenza?
Appalte subappaltabile?
Appalts green?
Agpalte per materiali ricicati?
Appalto finanziato con risorse PNRR o PNC?  No PCP
Norma di riferimenta
Uksriore dettaglic norma di riferimenta
Note
Estremi invito
Data invits ditte EDAP
Numero lettera invita
Termini per la presentazione dell'offerta
ora (=]
Presentazione presso  Stazione appaleante
Numero giorni di validita offerta
Data termina richiesta chianmenti
Data termine risposta chiarimenti agli eperatori
[ Modifica | Nuovo |

Attenzione

e Verificare che l'oggetto dell'affidamento sia chiaro e coerente con 'adesione alla Convenzione.
e Controllare importi, durata e il valore delle opzioni/rinnovi.
e Salvare i dati prima di procedere con la richiesta di autorizzazione alla spesa.

2.2 RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE DELLA SPESA

Dopo aver compilato e salvato i dati generali, la Stazione Appaltante aderente deve richiedere alla
SEL l'autorizzazione alla spesa.

Attenzione

e Questa fase e propedeutica all'acquisizione del CIG derivato.

Dalla scheda Dati generali della procedura appena creata, accedere alla funzione Comunicazioni e
selezionare Nuova comunicazione.

Home # Lista gare * Gara a lotto unico GO0030
Modifica
Nuovo Gara a lotto unico GDD030
Condividi e proteggi
gara Altri dati | Dati procedimento | Documenti e atti | Ditte concorrenti | Aggiudicazione | Contratto
Imposta gara non - "
e Dati generali
Codice gara G00030
Identificativo appalto ANAC
Ri t
\cgvu € Codice CIG
Inviate
Nuova comunicazione _ Data acquisizione codice CIG
Tipo di appalto Forniture
Ordinario

Modelli predisposti Tipo di settore

FORNITURA DI GAS NATURALE Al SOGGETTI PUBBLICI DELLA REGIONE BASILICATA SEL

Docum. associati
Note ed avvisi
Informazioni pagina
Documenti associati
contratto AQ (1)
Scadenzario attivita
Verifiche FVOE
Archivia documenti

Indietro

Atto autorizzative

Oggetto

Tipo di procedura

Codice CIG accordo quadro
Codice gara accordo quadro
Contratto di concessione?
Ammesse offerte in aumento?

Stato della gara

Tipo atto

GAS10
Affidamento diretto in adesione ad accordo guadro/convenzione

No

No

Conclusa

Selezionare Comunicazione vuota e proseguire con Avanti.



h

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137

Avanti

Annulla Nuova comunicazione

Selezionare il modello da cui creare la nuova comunicazione:
) © comnicazions wota

Comunicazione della seduta pubblica di apertura offerte
Viene inviata alle ditte che hanno presentato offerta

Comunicazione dell'esclusione alle ditte candidate
Viene inviata alle ditte escluse nella fase di 'Ricezione plichi' o in una fase precedente

Comunicazione dell'esclusione zlle ditte offerenti
Viene inviata alle ditte escluse in una fase successiva a quella di 'Ricezione plichi'

Inserire come oggetto Richiesta autorizzazione alla spesa - Adesione Convenzione SEL [specificare
GAS11 ovvero EE12] - [specificare denominazione Stazione Appaltante aderente].

Esempio di oggetto:
Richiesta autorizzazione alla spesa - Adesione Convenzione SEL GAS11 — Comune di ....

La Stazione Appaltante aderente puo utilizzare la sezione Testo per la relativa comunicazione di
autorizzazione alla spesa.

Selezionare Salva.

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137

. Benvenuto Ei

Salva

Annulla Nuova comunicazione

¥ ATTENZIONE: si sottolinea che nel caso il destinatario della comunicazione sia un raggruppamento temporaneo, viene considerata la sola ditta mandataria.

PSR Soggett destinatari . Soggett destinatariin CC \ Allegati

Tipo comunicazione (¥)  [Riservata (invio mail o PEC e consultazione in area riservata) v | [

Bozza [y

Stato

Oggetto (*)

\
&

Testo in HTML?

0
5

EnteAdmin [y

Mittente

Operatore

[ Jsavaannuna]

Nella sezione Soggetti destinatari, utilizzare Aggiungi destinatari da anagrafica e inserire il RUP e
il Direttore dell'esecuzione del contratto della SEL, inserendo i nominativi.

Home » Lista gare » Gara a lotto ur [JJll G00082 » Comunicaziane del 07/07/2026

Aggiungi destinatari da

ditte in gara
Aggiungi destinatari da
mandanti RT

ari da

Comunicazione del 07 /082026

Dati generali B R Tl Soggetti destinatari in €C | Allegati

anagrafica

Aggiungi altri
destinatari

Elimina selezionati
Invia comunicazione

Informazioni pagina

Indietro

‘Opzioni Intestazione Indirizzo

v x

Messun elemento estratto
Aggiungi destinatari da ditte in gara [ Aggiungi destinatari da -; Aggiungi destinatari da anagrafica
Aggiungi altri destinatari Elimina selezionati

societaenergeticalucanaiit/Appalti/ Trova.do w I

Ricerca destinatari da anagrafica

Ricerca in archivio: () Imprese () Tecnici @) Utenti/RUP delle Amministrazioni aderenti

Descrizione utents  [nome e cognome RUP/DEC

Codice fiscale utente |

Codice | |- Y
Denuininazivie (=Y
A
Codice fiscale amministrazione [ |k
tecnico | =%
E-mail | JER:
peCc [

|5

Visualizza solo utenti/RUP non ancora inseriti tra i
destinatari?

[_| Opzioni avanzate

[rrova | eimposta|

Opzioni Ignora maiuscole/minuscole

Risultati per pagina




& Appalti e Affidamenti — Mozilla Firefox

societaenergeticalucanaii

Selezione destinatari da anagrafica

Selezionare dalla lista sottostante le ditte cui si intende inviare la comunicazione. Si sottolinea che nel caso di raggruppamento temporaneo viene considerata
la ditta mandataria.

Visualizza | 50 destinatan  ~

Utilizza

Visualizzazione da 1 a 1 di 1 destinatari

Utilizza

Intestazione

Codice fiscale Partita LV.A. Email PEC

L. . 1@selspa.it

S ociunas detimotorsstcsionst | Torna tl ricerca | chiuai

ditte in gara

Aggiungi destinatari da

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G0Q137 » Comunicazi:

i inviate o da inv... » Comunicazione del 20/11/2025

, Benvenuto EnteAc

Comunicazione del 20/11/2025

Informazioni pagina

Indietro

Aggiungi desti ida
mandanti RT N " " - n o - - o
Dati generall Soggetti destinatari in CC | Allegati
Aggiungi i ida
anagrafica
Aggiungi altri Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.
destinatari Opzioni Intestazione Indirizzo Tipo
Elimina selezionati
Protocolla ed invia & 0 ot e < @selspa.it E-mail
comunicazione —
& (] ~ - i fr--- — “ >@selspa.it E-mail

Aggiungi destinatari da ditte in gara | Aggiungi destinatari da mandanti RT ] Aggiungi destinatari da anagrafica

Per allegare documentazione a supporto, ove necessario, nella sezione Allegati,

selezionare

Aggiungi allegato.

Aggiungi allegato
Elimina selezionati

Protocolla ed invia
comunicazione

Esporta su file zip

Informazioni pagina

Indietro

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137 » Comunicazioni inviate o da it » Comunicazione del 20/11/2025

’ Benvenuto Ente

Comunicazione del 20/11/2025

Dati li ' Soggettid i

i destinatari in CC

Opzioni Descrizione Nome documento

v X

Nessun elemento estratto

- Aggiungi allegato | Elimina selezionati

Inserire una descrizione sintetica del documento, utilizzare Sfoglia per selezionare il documento.
Terminata l'operazione premere Salva.

Salva
Annulla

Home » Lista gare * Gara a lotto unico GDD0B2 * Comunicazione del 07/07/2026

Nuovo allegato

inserire descriziene
Descrizione (*)

Nome documento ﬁ

| Sfoglia__ | Nessun file selezionato.

Nome file (%)

— T

ri @ 30 MB. Tale limite pud essere inferiore in relazione a guanto previsto dal server di posta.
t tipi di file: TXT, RTF, DOC, DOCK, ODT, CSV, XLS, XLSX, ODS, PDF, P7M, TSD, JPG, PNG, XML, ZIP, MP4, IFC

E' possibile caricare un allegato della dimensione massim:
Per il canicamenteo dei documenti seno ammessi solo i seg

Home * Lista gare » Garz a lotto unico G000BZ » Comunicazione del 07/07/2026

Aggiungi allegato
Elimina selezionati Comunicazione del 07/07/2026
Invia comunicazione

Esporta su file zip

Dati generali | Soggetti destinatari Suggatlideslinahril‘nccm
=

Trovate un elemento.
Informazioni pagina Opzioni Descrizione Nome documento

7| inserire descrizione
Indietra B

1575 ALLEGATO.PDF ﬁ

Aggiungi allegato | Elimina selezionati




Completati i passaggi descritti in precedenza,

formalmente la richiesta.

Home » Lista gare » Gara a lotto unico GOOOBZ » Comunicazione del 07/07/2026
Aggiungi allegato
Ci

Elimina selezionati
Invia comunicazione
Esporta su file zip

Informazioni pagina

Indietro

omunicazione del 07/07/2026

selezionare invia comunicazione per inoltrare

<

Dati generali

Soggetti destinatari | Soggetti destinatari in ccm

Trovato un elemento.

Opzioni Descrizione

[ [ Iinserire descrizione

3. ACQUISIZIONE DEL CIG DERIVATO

Nome documento

1575 ALLEGATO.PDF

<]

Aggiungi allegato | Elimina selezionati

3.1. ACCESSO ALLA PROCEDURA

Il RUP della Stazione Appaltante aderente, ricevuta formale riscontro alla richiesta di autorizzazione
della spesa, acquisisce il CIG derivato tramite la PAD.

Accedere alla PAD e utilizzare la funzione di ricerca per individuare la procedura caricata in
precedenza (Cfr. punto 2)

Affidamenti diretti e adesioni

Gestione semplificata delle procedure di affidamento

ricerca in gare

Ricerca avanzata

Crea nuovo affidamento

Scadenzario gare

Non ci sono comunicazioni non lette

Report schede ANAC

Esequi un report

&3 Richiedi assistenza o supporto tecnico normative

B ¢

Aprire la scheda Dati generali, selezionare Modifica, inserire il Codice CIG accordo quadro e salvare.

L. | Gare | Archivi | Report | Strumenti | Utilita [ o |
—‘ Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137

Modifica —

Nuovo
Condividi e proteggi
gara

Imposta gara non
aggiudicata

Ricevute
Inviate (1 in bozza)
Nuova comunicazione

Modelli predisposti
Docum. associati
Note ed avvisi
Informazioni pagina
Scadenzario attivita
Verifiche FVOE
Archivia documenti

Indietro

Gara a lotto unico G00137

’ Benvenuto EnteAdmin

TP T Altri dati | Dati procedimento | Documenti e atti | Ditte concorrenti | Aggiudicazione | Contratto

Dati generali

Atto autorizzative

Codice gara

Identificativo appalto ANAC
Codice CIG

Data acquisizione codice CIG
Tipo di appalto

Tipo di settore

Oggetto

Tipo di procedura

G00137

Forniture
Ordinario
TEST

Affidamento diretto in adesione ad accordo quadro/convenzione

Codice CIG accordo quadro

Codice gara accordo quadro

Contratto di concessione?
Ammesse offerte in aumento?

Stato della gara

No

PCP

PCP

~—

Procedere con la compilazione della sezione Altri dati, valorizzando tutte le informazioni richieste

dal sistema come riportate, a titolo esemplificativo, nelllimmagine sottostante.



Gara a lotto unico GO0030

Dati generali “ﬂn Dati procedimento |, Documenti e atti " Ditte concorrenti '\ Aggiudicazione |, Contratto ",

Luogo principale di esecuzione o consegna

Nazione

Provincia  Potenza

Comune  POTENZA

Codice ISTAT 017076063

Localita

Note

Contributo a Autorita Nazionale AntiCorruzione
Contributo della ditta

Contributo della staz.appaltante 35,00 €
Garanzia provvisoria

Percentuale

Importo
Copertura assicurativa
Tipologia
Importo
Note
CPV
Codice CPV principale ~ 14200000-3
Codice CUP

Codice CUP di progetto

Programmazione

‘cut

Prima annualitd dell’'ultimo programma

Dati ¢ i per la p ione della di da di parteci i o dell'offerta
Codice NUTS ~ ITES

Motivaziene richiesta CIG

Motivo deroga qualificazione stazione appaltante

Stazione appaltante non soggetta agli obblighi DPCM
24/2015 (ricorso sogg.aggregatori)?

Nessuna iniziativa sogg.aggregatori soddisfacente?

Strumento svolgimenta procedura

Motivo contratto escluso da ambito applicazione del
codice

Fattispecie appalto soggetto a sola tracciabilita

Modalita di realizzazione  Contratto d'appalto discendente da accordo quadro/convenzione senza successive confranto compet.

Ricorso all'ordinazione elettronica? Mo

Informazioni sui termini per il riesame:

Redatta |a relazione unica sulla procedura?

Giustificazione aggiudicazione diretta

Tipologia

Importo

Ulteriori dati

Categoria merceologica di cui al DPCM soggetti
aggregatori

Contratto assoggettato a disposizioni particolari  Non applicabile

Servizio pubblico locale?

Uso di metodi e strumenti elettronici di modellazione
per edilizia e le infrastrutture?

Studio di fattibilitad entro i termini?

Codice CNEL applicate  E04 - panificazione - preduzione & vendita

Criten di accessibilita per persone con disabilita?

Partecipazione riservata? Partecipazione non riservata

Esecuzione contratto in programmi di lavore
protetti?

Lappalto prevede una delle seguenti ipotesi di g nessuna ipotesi di collegamento
collegamento?

Tutela pari oppertunita generazionali e di genere

Deroga adesione AQ precedente linee guida DPO DL
77/20217

No

Previsione per ione giovanile e

Misure premiali

Misura premiale

Gestione del sopralluogo

Sopralluogo obbligatorio?

Data termine

Ora

Contatto di riferimento

Nella sezione Ditte concorrenti la ditta viene popolata automaticamente dopo l'inserimento del
CIG dell'accordo quadro. Per inserire il ribasso selezionare Modifica e indicare il valore 0.



Dati generali . Altri dati , Dati procedimento , Documenti e aﬂi Aggiudicazione . Contratto

| Trovato un elemento.

Opzioni N. “ Ragione sociale Inviato Data pres.off. Ribasso Importo offerto
offerta ?

ROt ) Si - 0 32.775,00 € L3
Elimina selezionati

Nella sezione Aggiudicazione, selezionare Modifica e individuare l'icona accanto al campo Codice
ditta aggiudicataria e utilizzare Seleziona da archivio ditte concorrenti. Dalla finestra di pop-up
selezionare il codice ditta e salvare.

Dati generali Yy Altri dati Dati procedimento Documenti e atti Ditte concorranti Contratto

ATTENZIONE: ricordarsi di inviare ad ANAC |a scheda relativa alla fase di aggiudicazione.

Aggiudicazione definitiva

Codice ditta aggiudicataria -

Ragione sociale “ Seleziona da archivio Ditte |ﬁ
ki
Ribasso di aggiudicazione 0 % c?:;:oor:‘?;.;m campo
Importo di aggiudicazion 32775.00] € Fy
Note ﬂ
£

Atto di aggiudicazione

Tipo atto B
Data &
Murmera | ‘ﬁ

Comunicazione alle ditte dell'aggiudicazione definitiva e svincole garanzia provvisoria

Data comunic. alla ditta aggiud. I:lﬁ

Num.prot icazion | ‘Eﬁ
Data comunic. alle ditte non agg. l:l
Num.prot. icazion [ |

Garanzia definitiva

Riduzione per certificaz.ISO? Elﬁ
mpote [ Jef

o B 521va | Annulla |

Da Documenti e Atti - Schede ANAC selezionare Aggiungi Schede ANAC e individuare la scheda AD4
per procedere all'acquisizione del CIG derivato

Dati generali | Altri dati . Dati pmedimento Ditte concorrenti | Aggiudicazione | Contratto

@® schede ANAC ) Decumenti e atti

Nessun elemento estratto

Y Aogiunischeda ANAC|

- \ ! [AD4] Adesione ad accordo quadro/convenzione senza ivo confronto itivo

Settore-regime: appalti e concessioni tutti i settori -
tutti i regimi

Riferimento normativo: N/A

Pubblicazione Nazionale: No

Pubblicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo sotto 40k
Prevede preinformazione: No

Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretta

2l correrma [ Annui
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Salva
Annulla

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137

Nuova scheda ANAC della gara G00137

, Benvenuto 1

Dati generali Ykt

Tipologia scheda
Codice scheda

Oggetto

Descrizione

AD4 [y

Adesione ad accordo quadro/convenzione senza successivo confronto competitivo 5

Settore-regime: appalti e concessioni tutti i settori -
tutti i regimi

Riferimento normativo: N/A

Pubblicazione Nazionale: No

Pubblicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo sotto 40k
Prevede preinformazione: No

Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto &

3 sawva | Annuia)

Utilizzare Conferma e Salva per finalizzare l'inserimento della scheda.

Attenzione

e Se il valore del singolo contratto applicativo derivante dall’adesione e pari o superiore a
euro 40.000,00 € e necessario allegare il DGUE elettronico riferito alla procedura di
adesione. Per procedere alla generazione utilizzare la funzione Genera con M-DGUE
disponibile nella scheda ANAC. Per la compilazione della DGUE Request elettronica,
consultare il manuale dedicato [link].

Dopo aver completato i passaggi precedenti, procedere con Invia ad ANAC.

Modifica

Elimina

Visualizza e controlla
Invia ad ANAC

Modelli predisposti
Docum. associati
Note ed avvisi
Informazioni pagina

Indietro

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137 » Scheda ANAC della gara G00137

Scheda ANAC della gara G00137

, Benvenuto EnteAd

DRI ELIC T Lotti | Elenco soggetti

Tipologia scheda
Codice scheda

Oggetto

Descrizione

Interoperabilitid PCP
Identificativo scheda ANAC
Stato scheda ANAC
ESPD / DGUE

Nome documento

AD4

Adesione ad accordo quadro/convenzione senza successivo confronto competitivo
Settore-regime: appalti e concessioni tutti i settori -

tutti i regimi

Riferimento normativo: N/A

Pubblicazione Nazionale: No

Pubblicazione TED: No

Richiede ESPD/DGUE: Facoltativo sotto 40k
Prevede preinformazione: No

Attribuisce CIG: Si

Evento: affidamento diretto

In compilazione

Genera con M-DGUE

[ Modifica ] Eiimina
[Visustizzd__ > tnvia ad ANAC |

Ai fini dell'acquisizione del CIG & necessario completare la sequenza di conferme proposta dal
sistema, a partire da Crea appalto e fino al passaggio finale di pubblicazione.

° IN COMPILAZIONE

Il servizio ANAC ha evidenziato degli avvisi, tornare indietro e utilizzare la funzione "Visualizza e controlla” per ottenere i

dettagli.

Validazione dei dati eseguita.

Tramite questo wizard & possibile gestire le varie fasi associate alla scheda ANAC. Dopo il lancio della funzione 'Crea appalto’
non sara possibile modificare i dati della scheda.

Ll crea appano |

il


gare.societaenergeticalucana.it/Appalti/doc/Manuale_usoMDgueRequest_SA.pdf

IN COMPILAZIONE
IN LAVORAZIONE

IN CORSO DI VERIFICA

VERIFICATO POSITIVAMENTE DatiiicnibarvE

IdAppalto: ee75a90c-1be6-49f4-a25a-db7c6629bebe
IN CONFERMA
CONFERMATO

L'appalto & stato pubblicato. Ricordati di pubblicare sul Portale.

ACQUISIZIONE CIG
Data evento: 29/02/2024 15:46:55

PUBBLICATO

Al termine della procedura, il CIG derivato sara visibile nella sezione Dati generali dell'affidamento.

4. TRASMISSIONE DELLORDINE AL FORNITORE

L'ordine al fornitore deve essere inviato solo dopo l'acquisizione del CIG derivato.

4.1 PREDISPOSIZIONE DEGLI ALLEGATI

Il RUP predispone la documentazione necessaria alla trasmissione dell’ordinativo di fornitura,
secondo le indicazioni ricevute dalla SEL.

4.2 TRASMISSIONE TRAMITE COMUNICAZIONE

Il RUP accede alla PAD (Cfr. punto 3), individua la procedura riferita alla fornitura da trasmettere
(Cfr. punto 3) e, dopo essere entrato nel dettaglio della procedura, nella scheda Dati generali,
seleziona Nuova Comunicazione

Home # Lista gare * Gara a lotto unico GO0O30

Medifica

Nuove Gara a lotto unico GOOD30

Condividi e proteggi
gara

Imposta gara non
aggiudicata

Dati generali Altri dati Dati procedimento Documenti e atti Ditte concorrenti Aggiudicazione | Contratto

Dati generali

Codice gara  G00D030
Identificativo appalto ANAC
Ri 1
Ic‘.““ “ Codice CIG
Inviate
Nuova comunicazione — Data acquisizione codice CIG
Tipo di appalto Forniture
Ordinario

Meodelli predisposti Tipe di settore

FORNITURA DI GAS NATURALE Al SOGGETTI PUBBLICI DELLA REGIONE BASILICATA SEL

Docum. associati
Note ed avvisi
Informazioni pagina

Documenti associati
contratto AQ (1)

Scadenzario attivita

Oggetto
Tipo di procedura
Codice CIG accordo quadro

Codice gara accordo quadro

GAS10
Affidamento diretto in adesione ad accordo quadro/convenzione

Verifiche FVOE Contratto di concessione?  No
Archivia documenti .
Ammesse offerte in aumento? Mo
Stato della gara  Conclusa

Atto autorizzative

Indietro
Tipo atto

Selezionare Comunicazione vuota e proseguire con Avanti.

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G0013

Avanti

Annulla Nuova comunicazione

7-

Selezionare il modello da cui creare la nuova comunicazione:
® Ccomunicazione vuota

Comunicazione della seduta pubblica di apertura offerte
Viene inviata alle ditte che hanno presentato offerta

Comunicazione dell'esclusione alle ditte candidate
Viene inviata alle ditte escluse nella fase di 'Ricezione plichi' o in una fase precedente

Comunicazione dell'esclusione alle ditte offerenti
Viene inviata alle ditte escluse in una fase successiva a quella di 'Ricezione plichi*
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Inserire come oggetto Invio ordine di fornitura - Adesione Convenzione SEL [specificare GAS11
ovvero EE12] - [specificare denominazione Stazione Appaltante aderente] - CIG [CIG derivato].

Esempio di oggetto:
Invio ordine di fornitura - Adesione Convenzione SEL GAST11 — Comune di .... — CIG ..........
La Stazione Appaltante aderente puo utilizzare la sezione Testo per la relativa comunicazione.

Selezionare Salva.

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137 , Benvenuto El

Annulla Nuova comunicazione

Y ATTENZIONE: si sottolinea che nel caso il destinatario della comunicazione sia un raggruppamento temporaneo, viene considerata la sola ditta mandataria.

DEIENTC T Soggetti destinatari | Soggetti destinatari in CC 1\ Allegati

Tipo comunicazione (*) \ Riservata (invio mail o PEC e consultazione in area riservata) v \E
Stato  Bozza [Ty
Oggetto (*) ‘ ‘ &
Testo in HTML? 5

) o

=Y

Mittente [y
Operatore EnteAdmin &

[ 3 sewva [ Annuiia]

Nella sezione Soggetti destinatari, utilizzare Aggiungi destinatari da ditte in gara.

Home = Lists gare » Gars a lotto ur[Jll Goooe2 » Comunicazions del 07/07/2026

Aggiungi destinatari da
ditte in gara Comunicazione del 07/082026

i id ari da
mandanti RT » = - - - » " w »

e rido | B2 gen!rall Soggetti destinatari in CC . Allagati
anagrafica — - -
Aggiunagi altri Opzioni Intestazione Indirizzo Tipo
destinatari v X
ErToel=rr0 Hessun elemento estratto

Invia comunicazione

- Aggiungi destinatari da ditte in gara |§ Aggiungi destinatari da mandanti RT || Aggiungi destinatari da anagrafica
- ~ Aggiungi altri destinatari Elimina selezionati
Informazioni pagina

Indietro

Utilizzare Trova

@ Appalti e Affidamenti — Mozilla Firefox = [m} Pad

Ricerca destinatari da ditte in gara

Ragione sociale

Codice fiscale

| Efs

Partita LALA. 0 VAT, | BB
Inviato offerta ?
Ditta esclusa ?
Visualizza solo ditte non ancora inserite tra i s~
destinatari?
Opzioni 20 w | Risultati per pagina Ignora maiuscole/minuscole |:| Opzioni avanzate

—

Selezionare il Fornitore tramite Utilizza PEC e infine Aggiungi destinatari selezionati
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Selezione destinatari da ditte in gara

Selezionare dalla lista sottostante le ditte cui si intende inviare la comunicaziore. Si sottolinea che nel caso di raggruppamento temporaneo viene considerata
la ditta mandataria.

Visualizza | 50 destinatari v

utilizza Utilizza
J:'EC ;ma" Ragione sociale Ditta invitata? Inviato offerta? Ditta esclusa? Fase di esclusione
® *

) O e si si

=Ty
RIcerca

Visualizzazione da 1 a 1 di 1 destinatari << < 1 = ==

Sl 7s0iun sestinatar selezionat | orna alla ricerca ] chiua]

Per allegare la documentazione a supporto, come indicato dalla SEL, nella sezione Allegati,
selezionare Aggiungi allegato (Cfr. punto 2.2).

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G00137 » Comunicazioni inviate o da ir » Comunicazione del 20/11/2025

, Benvenuto Ente

Aggiungi allegato
Elimina selezionati

Comunicazione del 20/11/2025

Protocolla ed invia
comunicazione

Dati generali | Soggetti destinatari | Soggetti destinatari in CC WU IEd
Esporta su file zip

Opzioni Descrizione Nome documento

v %

Informazioni pagina Nessun elemento estratto

- Aggiungi allegato | Elimina selezionati

Indietro

Completati i passaggi descritti in precedenza, selezionare Protocolla e invia comunicazione per
inoltrare formalmente la richiesta.

Attenzione

e Linvio della comunicazione al fornitore avviene  tramite Lindirizzo PEC

ordini@pec.societaenergeticalucana.it.

Il RUP verifica che la comunicazione sia stata inoltrata correttamente, constatando la presenza del
numero di ricevute di accettazione e consegna nella scheda Dati generali della comunicazione
stessa.

Informazioni pagina

Suggeﬂidestinalari Soggetti destinatari in CC , Allegati

Tipo comunicazione

Indietro

Stato

Data inserimento
Oggetto
Testo in HTML?

Riservata {invio mail o PEC e consultazione in area rniservata)
In carico al documentale

01/06/2026 10:22:18

Mo

Si invia in allenatc
Testo

Mittente  PEC-Protocollo
Operatore
MNumero protocollo

Data protocollo  01/06/2026 10:23:22

I Mumero ricevute 1 ricevute di accettazione, 1 ricevute di consegna I

Visualizza dati comunicazione di origine

4.3. GESTIONE DELLA RISPOSTA DEL FORNITORE

Dopo l'invio dell'ordine, CAmministrazione deve monitorare la procedura per verificare l'eventuale
risposta del fornitore e gestire tempestivamente accettazioni, richieste di integrazione o
chiarimenti. Pertanto risulta necessario accedere periodicamente alla procedura e verificare la
sezione Comunicazioni.

Qualora il fornitore richiede integrazioni o chiarimenti, rispondere tramite la stessa procedura,
inviando la comunicazione dalla piattaforma, mantenendo il riferimento all'ordine e al CIG derivato.
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5. ANNULLAMENTO DEL CIG

L'annullamento del CIG derivato deve essere gestito tramite apposita scheda ANN e solo quando
il percorso di adesione non puo essere perfezionato.

Accedere alla sezione Documenti e Atti - Schede ANAC e procedere con la gestione della scheda
ANN collegata al CIG derivato con le stesse modalita di acquisizione del CIG (Cfr. punto 3).

6. RICHIESTA DI ASSISTENZA

Per richiedere assistenza in merito alla registrazione, alla compilazione dei dati o all’acquisizione

del CIG, e possibile utilizzare la funzione Richiedi Assistenza presente al seguente indirizzo:
https://gare.societaenergeticalucana.it/Appalti/.

Entra con Username e Password Entra con SPID Entra con CIE
Se sei in possesso di credenziali applicative puci SPID, il Sistema Pubblico di Identita La carta di Identita Elettronica (CIE) & il
accedere tramite I'inserimento di Username e Digitale, & il sistema di accesso che consente di documento personale che attesta l'identita del
Password nell'apposita form utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi cittadino. Dotata di microprocessore, oltre a
online della Pubblica Amministrazione e dei comprovare |'identitd personale, permette
privati accreditati. I'accesso ai servizi digitali della Pubblica

Amministrazione.

‘ RICHIEDI ASSISTENZA CONSULTA LE NEWS
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